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1. Denominación del puesto: ……………………………………………………… 
 
 

 
1.1 Ubicación del puesto: ……………………………………………………….…… 
 
 
 
 
2. Función principal: ……………………………………………………………….. 
 
 
2.1 Otras funciones: 
 

-  
 

-  
 

-  
 
 
3. Posición en el organigrama. 
 
- Superior inmediato: …………………………………….………………………… 
 
 
- Subordinados directos: ninguno: ………………………………...………..……. 
 
 
 
4. Frecuencia. 
 
Ritmo de trabajo / Cadencia esperada: …………………….….………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
 
5. Nivel de esfuerzo físico. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
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6. Descripción de riesgos del puesto: 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
 
7. Condiciones ambientales del entorno del trabajo: ………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
 
8. Exigencia de conocimiento y de habilidades. Experiencia 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
9. Desempeño. Resultados esperados. Puntos críticos a controlar. Consecuencias 

de fallos y no conformidades. Ratios de productividad (OKR / KPI). 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………….. 
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